
EXCEL 2007 Fonctions avancées

BUEX117

Centre de formation de Paris Qualifié OPQF

Durée :     2 jours (soit 14 heures)

Public visé :       

Toute personne utilisant Excel.

Pré-requis :       

Avoir suivi Excel niveau de base ou possèder les connaissances équivalentes.

Objectif : 

Se perfectionner dans les formules de calcul, aller plus loin avec les graphiques et maîtriser entièrement les

bases de données, et tableaux croisés dynamiques.

Moyens pédagogiques : 

6 participants maximum. Un ordinateur par stagiaire. Un support de cours par stagiaire.

Modalités de suivi / Appréciation des résultats : 

Evaluation en ligne des acquis via un questionnaire. Attestation de fin de stage.

Programme : 

 1_Personnalisation d'Excel

 .Le ruban, la barre d'accès rapide

   

 2_Gestion de listes

 .Les noms

 .Les filtres automatiques

 .Les filtres élaborés

 .La validation de données

 .Les sous-totaux

   

 3_Les tableaux croisés dynamiques

 .Création et utilisation des tableaux croisés dynamiques (champ calculé, formules, options)

 .Les graphiques croisés dynamiques

   

 4_Perfectionnement dans l'utilisation des formules de calcul

 .Les fonctions STATISTIQUES

 .Les fonctions DATE

 .Fonctions LOGIQUES et de RECHERCHE

 .Groupement des formules par thème

   

 5_La mise en forme

 .Appliquer une mise en forme conditionnelle

 (barres de données, nuances de couleurs, jeux d'icônes)

 .Créer un format conditionnel personnalisé

 .Appliquer un thème

   

 6_La protection

 .Protéger des cellules
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 .Protéger les feuilles

 .Protéger un classeur

 .Masquer des formules de calcul

   

 7_Les liens entre feuilles

 .Le groupe de travail

 .Les différentes méthodes de liens (formule 3D, copier/coller avec liaison...)

 .La consolidation de données

   

 8_Les enregistrements

 .Le format de fichier XML et les nouvelles extensions de fichier

 .Le pack de compatibilité et l'activation du vérificateur de compatibilité

 .Convertir les anciens documents

 .Convertir aux formats PDF ou XPS

 

 Si besoins exprimés

 

 1_Les modèles

 

 2_Le mode plan

 

 3_Les outils de simulation et de synthèse

 .La valeur cible

 .Le solveur

 .Le gestionnaire de scénario

 .Tables à simple entrée, tables à double entrée

   

 4_Les macro-commandes

 .Enregistrement d'une macro-commande simple

Tarifs : 

Inter-entreprise Dans nos centres 580 €HT / Session

Intra-entreprise en centre Dans nos centres 1380 €HT / Session **

Intra-entreprise Région parisienne  Sur devis

sur site Autres régions françaises  Sur devis

OPTION: TP 1 jour sur mesure 545 €HT (au lieu de 590 €HT) travaillez sur votre projet, mise en application des acquis
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