
Powerpoint 2007-2010 PERFECTIONNEMNT Perfectionnement

BUPT320A 

Centre de formation de Paris Qualifié OPQF

Durée :     2 jours (soit 7 heures)

Public visé :       

Tout Public 

Pré-requis :       

Avoir suivi le cours PowerPoint - Fonctions de Base ou connaissances équivalentes 

Objectif : 

Exploiter toutes les possibilités de PowerPoint. 

Moyens pédagogiques : 

6 participants maximum. Un ordinateur par stagiaire.

Modalités de suivi / Appréciation des résultats : 

Evaluation en ligne des acquis via un questionnaire. Attestation de fin de stage.

Programme : 

LES ENREGISTREMENTS

  Le format de fichier XML et les nouvelles extensions de fichier

  Convertir les anciens documents

  Exporter aux formats PDF ou XPS

 

 Rappels sur la création d'une présentation

 

 Amélioration d'une présentation 

  Insertion de SmartArt

  Insertion de tableaux et graphiques Excel

  Intégration de vidéos et sonss

 

  Les modèles 

  Appliquer un modèle de présentation

  Création d'un modèle personnalisé

 

 Amélioration d'une présentation

  Appliquer un modèle de présentation

  Jeu de couleurs et arrières plans

  Thème du diaporama

  Appliquer un modèle de conception

  Gestion des En-têtes et Pieds de page

  Les liens hypertexte

  Les boutons d'action

 

  Les animations 

  Utiliser des jeux d'animation / transition

  Personnaliser les animations (sur un texte, sur un graphique, le minutage..)

  Personnaliser les transitions
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 Le minutage 

  Manuel

  Automatique

  En boucle

 

 Présentation et diffusion

  Présentation du diaporama

  Diffusion du diaporama

  Création de vidéo

  Publication sur site SharePoint 

 

 Les impressions 

  Des diapositives

  Des documents

  Du plan

  Des commentaires              

Tarifs : 

Inter-entreprise Dans nos centres 580 €HT / Session

Intra-entreprise en centre Dans nos centres 1380 €HT / Session **

Intra-entreprise Région parisienne  Sur devis

sur site Autres régions françaises  Sur devis

OPTION: TP 1 jour sur mesure 545 €HT (au lieu de 590 €HT) travaillez sur votre projet, mise en application des acquis
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